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 القيادات الادارية بالكلية  اختيار معايير وثيقة

 انكهيخ أييٍ :أولا

 أٌ يكىٌ نه خجرح في يجبل الإدارح أرثع سُىاد عهى الأقم- 1

 أٌ يكىٌ قذ شغم درجخ يذير عبو- 2

 انقىاَيٍ انًُظًخ و انًعًىل ثهبأٌ يكىٌ يهى ثبنزشريعبد و - 3

 أٌ يكىٌ نه يهبراد عبنيخ في انقيبدح و الإشراف و انزىجيه- 4

 أٌ يكىٌ نذيه يهبرح إدارح انىقذ- 5

 أٌ يكىٌ نذيه يهبرح عبنيخ في الارصبل - 6

 أٌ يكىٌ نه قذرح عبنيخ لارخبر انقراراد و رحًم انًسئىنيبد- 7

 ل انزخطيط الاسزراريجيأٌ يكىٌ نه يهبراد يزقذيخ في يجب- 8

 أٌ يكىٌ نه يهبراد في إدارح الأزيبد و انكىارس- 9

 أٌ يكىٌ قذ اجزبز انذوراد انزذريجيخ انًزبحخ ثبنكهيخ و انجبيعخ - 11

 أٌ يحصم عهى أعهى رقذير طجقب نًُىرج رقييى أداء انعبيهيٍ - 11

 ثبَيب : رؤسبء الاقسبو الاداريخ 

 انخذيخ انًذَٛخ يغ يشاػبح يب ٚهٗ :ٚزى رؼُٛٛٓى طجمب نمبٌَٕ 

 : انسبثقخ انخجراد :اولاا 

 ثٓب ٚؼًم انزٙ الإداسح يجبل فٙ سُٕاد 5

 - :انىظيفخ شغم شروط :ثبَيبا 

 .الألم ػهٙ الأٔنٙ انذسجخ .1

 انؼًم نًجبل يُبست ػبنٙ دساسٙ لؿيإِ .2

 .ثُجبح ٔانجبيؼخ انكهٛخ رزٛذّ انز٘ انزذسٚت اجزٛبص .3

 :الأسبسيخ وانًعبرف وانقذراد انًهبراد :ثبنثبا 

 .ٔالإششاف انمٛبدح فٙ يٓبسح .1

 .انفشٚك ثشٔح انؼًم ٔيٓبسح انٕلذ ئداسح فٙ يٓبسح .2

 .انزمبسٚش ٔئػذاد الارظبل فٙ يٓبسح .3

 .انًسئٕنٛبد ٔرذًم انمشاساد ارخبر ػهٙ لذسح .4

 .انًُطمٙ ٔانزذهٛم انزٕجّٛ ػهٙ لذسح .5

 .نهؼًم انًُظًخ ٔانهٕائخ ثبنمٕاٍَٛ الانًبو .6

 .انٕظٛفٙ سجهّ فٙ جضاءاد ٔجٕد ػذو .7

 .انضغظ رذذ انؼًم ػهٙ انمذسح .8

 انىظيفخ انخبصخ ثكم ادارح: شغم شروط

  : انًكزجخ يذير



 

Tanta University 
Faculty of 

Agriculture 
Q.A.U  

 طُطـب جــبيعخ

 انسراعـخ كهيخ

 وحذح ضًبٌ انجىدح
 

 

 فٙ خجشح رٕافش جبَت ئنٗ انؼًم نًجبل يُبست ػبنٙ دساسٙ يإْم أٔ يكزجبد آداة نٛسبَس .1

 انًجبل ْزا

 انجبيؼخ ثًكزجبد لؿانؼى فٙ انٕظٛفٙ ربسٚخّ يٍ كبفٛخ يذح لضبء .2

 :انكهيخ عًيذ يكزت يذير

 انًظٓش دسٍ .1

 انجًٕٓس يغ لؿانزؼبو ثمٕاػذ الإنًبو .2

 الأجُجٛخ انهغبد أدذ ئرمبٌ .3

 . الاجزًبػبد ٔرُظٛى انٕلذ ئداسح فٗ ػبنٛخ يٓبساد .4

 

 :وانطلاة انزعهيى شئىٌ إدارح يذير

 ٔانكُزشٔلاد ٔالايزذبَبد لؿنهؼى انًُظًخ ٔانمٕاٍَٛ نهٕائخ خجشح نذّٚ .1

 الايزذبَبد لؿأػًب نزُظٛى قؿانزُسٙ ػهٗ لذسح نذّٚ  .2

 انطلاة يغ انفؼبل انزٕاطم  .3

 

 :انشجبة رعبيخ إدارح يذير

 انًخزهفخ الأَشطخ نزًُٛخ ٔانزجذٚذ الاثزكبس ػهٗ انمذسح .1

 الاجزًبػٙ انؼًم يجبل فٗ خجشح .2

 انزُبفس سٔح رشجٛغ ػهٗ لبدس .3

 

 :انعبيهيٍ شئىٌ إدارح يذير

 انمٛبدح ػهٗ انمذسح .1

 انجششٚخ انًٕاسد رًُٛخ ثًجبدئ الإنًبو .2

 نهًإسسخ انجششٚخ ثبنًٕاسد نلاسرمبء خطظ رُفٛز ػهٗ انمذسح .3

 

 :انًشزريبد إدارح يذير

  ثبنًشزشٚبد نهؼًم انًُظًخ ٔانمٕاٍَٛ ثبنهٕائخ الإنًبو .1

 انًبنٛخ انًُبلظبد ػهٗ انشد فٗ خجشح .2

 نؼًمنذّٚ سؤّٚ يسزمجهّٛ نزطٕٚش انًسزُذاد ٔدفع ا .3

 

 :انعهيب انذراسبد إدارح يذير

 . انزخظظٛخ الأٔنٗ انذسجخ ػٍ ٚمم ألا .1

 ٔانجذٕس انؼهٛب ثبنذساسبد انخبطخ ٔانمشاساد انمٕاٍَٛ ٔ انهٕائخ يغ انزؼبيم خجشح نّ .2

 . ثبنجبيؼبد

 ٔئيكبَٛخ ٔالايزذبَبد انذساسخ ثُظبو انخبطخ انؼهًٛخ انزطٕساد ػهٗ الاطلاع خجشح نذّٚ .3

 . رطجٛمٓب

 انؼهٛب انذساسبد نطلاة انخبطخ انًٕضٕػبد ػشع ػهٗ انمذسح نذّٚ .4

 .) اِانذكزٕس- انًبجسزٛش- انذثهٕيبد طهجخ( ثشأَٓى انخبطخ الإجشاءاد ٔارخبر .5

 .يُبسجخ رخظظٛخ رذسٚجٛخ خجشح نذّٚ .6

 نزهمٙ انؼهٛب نهذساسبد انكهٛخ ٔكٛم يغ انذائى انزٕاطم ػهٗ ٚذشص .7
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 .خلانّ يٍ انؼبو نلإششاف نخضٕػّ انكهٛخ ٔأيٍٛ ٔانزؼهًٛبد انزٕجٓبد .8

 

 انًبنيخ انشئىٌ إدارح يذير

 ٔظٛفٛخ ٔجٕد كٕادس ػذو دبنخ فٙ انًكزجٛخ أٔ انزخظظٛخ الأٔنٗ انذسجخ ػٍ ٚمم ألا .1

 .رخظظٛخ

 انًُظًخ ٔانمٕاٍَٛ ٔانهٕائخ ٔانًُبلظبد انًًبسسبد ثأػًبل انكبفٛخ انخجشح نذّٚ ٚكٌٕ أٌ .2

 .انًؼهٕيبد الأػًبل ثظذٛخ ْزا نزُفٛز آنٛبد ٔٔضغ انًشزشٚبد لأػًبل

 يبنٙ ػبو كم فٙ ثذاٚخ انزٕسٚذاد يٍ انكهٛخ ادزٛبجبد ػُذ نهٕلٕف انكبفٛخ انخجشح نذّٚ .3

 .انلاصيخ انًًبسسبد نؼًم صيُٙ ثشَبيج ٔٔضغ

 .ٔئػذاد يزكشارٓب ٔانفذض ٔانجذ انًًبسسخ نجبٌ اخزٛبس فٙ انكبفٛخ انخجشح نذّٚ .4

 .انًُظًخ لإداسرٓب ٔانمٕاٍَٛ انهٕائخ ٔرطجٛك انًخبصٌ ثأػًبل انكبفٛخ انخجشح نذّٚ .5

نهزخهض يٍ الأطُبف  نذّٚ انخجشح فٙ أػًبل انجشد انسُٕ٘ ٔالزشاح أػًبل انًضاد انؼهُٙ  .6

 انمذًٚخ انًزٓبنكخ ٔئػبدح الاسزفبدح يٍ رذٔٚش الأطٕل

 نذّٚ خجشح رخظظٛخ يُبسجخ. .7

 ثبنجبيؼخ ٔانذٔنخ. ثٛخنذّٚ خجشح يُبسجخ فٙ انشد ػهٗ انًُبلضبد يٍ الأجٓضح انشلب .8

 ٔانًخبصٌ انؼبيخ. نذّٚ خجشح فٙ انزؼبيم انذائى انًسزًش يغ الإداسح انؼبيخ نهًشزشٚبد  .9

 يٍ أطُبف ٔسهغ. نذّٚ انذساٚخ انكبيهخ ػٍ رؼبيلاد انسٕق انخبسجٙ طجمب نًب رذزبج انكهٛخ .11

 

 يذير انشئىٌ الإداريخ

 .ألا ٚمم ػٍ انذسجخ الأٔنٗ انزخظظٛخ .1

 .انكبفٛخ ٔانًزًٛضح ثأػًبل الإداسحنذّٚ انخجشح  .2

نذٚخ انخجشح ٔانكفبءح فٙ ئػذاد انزمبسٚش انذٔسٚخ ٔانسُٕٚخ ػٍ انؼبيهٍٛ ٔػشضٓب ػهٗ أيٍٛ  .3

 . انكهٛخ

نذّٚ انخجشح فٙ فٓى أدكبو انمبٌَٕ ٔفٓى ٔرُفٛز كبفخ انهٕائخ ٔانفزبٖٔ ٔالأدكبو ٔانًُشٕساد  .4

 .نزذسٚسٔانمشاساد انًزؼهمخ ثبنؼبيهٍٛ ٔأػضبء ْٛئخ ا

نذّٚ انخجشح انكبفٛخ فٙ ئػذاد انًزكشاد انخبطخ ثًجبلاد انؼبيهٍٛ ٔأػضبء ْٛئخ انزذسٚس  .5

 نؼشضٓب ػهٗ انًسئٕنٍٛ لارخبر انمشاساد ثشأٌ كم دبنخ.
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